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ช่ือกระบวนการทํางาน : การโอนจายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 

เปาประสงคของกระบวนการทํางาน : ระบบการจายมีประสิทธิภาพ โปรงใส ตรวจสอบได 

ผูรับผิดชอบกระบวนการทํางาน : 1.นางสาวสุวภัทร เกตุสม 2.นายคมกริช โรจนอนวัช  

ผูนําปจจัยนําเขา 1.สวนงาน/หนวยงาน 
2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารเบิกจาย 

ปจจัยนําเขา 1.ขอบังคับฯวาดวยการบริหารการเงินและทรัพยสินของมหาวิทยาลยั พ.ศ.2560 
2.ระเบียบฯวาดวยหลักเกณฑ อัตราจาย เง่ือนไขและวิธีการเบิกจายเงินรายไดของ
มหาวิทยาลยัศิลปากร พ.ศ.2562 
3.ขอมูลหลักผูขาย 
4.เอกสารตั้งหน้ี 
5.เอกสารประกอบการเบิกจาย 

กระบวนการทํางาน  

ผลลัพธ 1.เลขเอกสารใบสําคัญจาย 
2.หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย 
3.รายงานการเงินจากระบบ K-Cash Connect Plus ของ ธ.กสิกรไทย 
 

ผูรับบริการ 1.ผูบริหาร 
2.งานบัญชี 
3.สวนงาน/หนวยงาน 
4.บริษัทฯ หางหุนสวนจํากัด รานคาและเจาหน้ีอ่ืนของมหาวิทยาลยั 

รับเอกสารประกอบการจายเงินท่ีตรวจถูกตองแลวและ

สอบทานความครบถวนเอกสารกอนทําจาย 

 
ทํารายการเบิกจายในระบบ SU-ERPและเขียนรายการ

จายในเอกสารและลงนามผูจัดทํา 

 

พิมพหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ท่ีจาย จํานวน 3 ฉบับ 

 

จัดทําไฟลขอมูล Bank interface 

 

พิมพรายงานการจาย 

 

นําสงไฟลขอมลูเขาระบบ K-Cash Connect Plus           

ของ ธ.กสิกรไทย 

 

 

เสนอผูบริหารอนุมัติรายการจาย 

 

 
นําสงรายการใหธนาคารทําการจาย 

 

 


