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1.ผูร้บัจา้ง แจง้ความประสงคข์อหนงัสอื

รบัรองผลงานมายื่น 

2.เจา้หนา้ที่งานพสัด ุน าเอกสารลงทะเบียน

รบัเอกสาร 

3.แจง้เจา้หนา้ที่ท่ีรบัผิดชอบด าเนินการ 

4.เจา้หนา้ที่ท่ีรบัผิดชอบ ตรวจขอ้มลูตาม

สญัญาและใบตรวจรบัพสัด ุและด าเนินการ

รา่งหนงัสอืรบัรองผลงาน  

5.ตรวจทานหนงัสอืรบัรองผลงานและแนบ

เอกสารที่เก่ียวขอ้ง ดงันี ้ 

    - ส  าเนาการตรวจรบัและรายงานผลการ

ตรวจรบัพสัด ุงวดสดุทา้ย 

6. เสนอหวัหนา้หนว่ยงาน เพื่อลงนาม

หนงัสอืรบัรองผลงาน  

7.แจง้ใหผู้ร้บัจา้ง มารบัหนงัสอืรบัรอง

ผลงาน  


