
สัญญาเงินยืมเลขที่............................................................. วันที่......................................................  แบบ 8708 

ช่ือผู้ยืม...................................................................... จำนวนเงิน............................... .......................บาท  ส่วนที่ 1 

                                                                                                                       

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

                                                ที่ทำการ.............................................                             

  วันที่................................................... 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

เรียน   

        ตามคำส่ัง/บันทึกท่ี....................................................ลงวันที่....................................................ได้อนุมัติให้  
ข้าพเจ้า............................................................................................ตำแหน่ง.......................................................

สังกัด.............................................................พร้อมด้วย....................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

........................................................................................................................................ .....................................

เดินทางไปปฏิบัติงานจังหวัด................................................................................................................................. 

ออกจาก  O บ้านพัก O สำนักงาน  O ประเทศไทย ตั้งแต่วันที่..........เดือน..................พ.ศ. ...........เวลา.......... ..น.  
และกลับถึง   O บ้านพัก    O สำนักงาน   O ประเทศไทย วันที่..........เดือน............พ.ศ. ...............เวลา...........น.  

รวมเวลาไปปฏิบัติงานคร้ังน้ี....................วัน......................ช่ัวโมง 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานสำหรับ   O ข้าพเจ้า   O คณะเดินทาง ดังน้ี  

ค่าเบี้ยเล้ียงเดินทางประเภท               -              จำนวน     -      วัน        -       รวม          -          บาท 
ค่าที่พักประเภท                             -              จำนวน     -      วัน        -       รวม          -          บาท 

ค่าพาหนะ    ............................................................................................................. รวม.............................บาท  

ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ  ..........................................................................................................  รวม............................ บาท 
                         รวมเงินทั้งส้ิน...........................บาท 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร)............................................................................... ............................................................ 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย
จำนวน............................... ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 
 

          ลงช่ือ...................................................ผู้ขอรับเงิน 
                                                                  (................................................) 

                                                                 ตำแหน่ง....................................................... 
 



-2- 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงช่ือ.......................................................................... 
        (......................................................................) 
ตำแหน่ง...................................................................... 
วันที่............................................................................ 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

ลงช่ือ.................................................................. 
       (...............................................................) 
ตำแหน่ง................................................................ 
วันที่...................................................................... 
 

  
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน จำนวน...................................................................บาท 
(.........................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ..........................................................ผู้รับเงิน               ลงช่ือ.......................................................ผู้จ่ายเงิน 
     (...........................................................)                   (....................................................) 
                        

ตำแหน่ง........................................................                    ตำแหน่ง................................... ........................... 
วันที่.............................................. ................                    วันที่..................................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่............................................................  วันที่........................................................... .. 
 
 
หมายเหตุ…………...…………………………………………………………………..………………………………………….…………… 
……….......................…………………………………………………………………………………………………….…………………… 
……….......................…………………………………………………………………………………………………………….…………… 
……….......................………………………………………………………………………………………………………….……………… 
……….......................……………………………………………………………………………………………………….………………… 
 

 
ค าช้ีแจง  

1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและสิ้นสุดการ  
            เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ  

2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน   และวันเดือนปีที่รับเงินกรณีที่มีการ 
ยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน  
ลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2) 

 



    

                                                                       หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน                                          ส่วนที่ 2 

                                 ช่ือส่วนราชการ...............................................................................จังหวัด................................................................                    แบบ 8708 

 ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ...........................................................ลงวันที่................เดือน....................................................พ.ศ.  

                                                                                                                                 

   จำนวนเงินทั้งส้ิน (ตัวอักษร)...................................................................................................... .........                            ลงช่ือ..........................................ผู้จ่ายเงิน                                                                                                                                                                                                           

      คำช้ีแจง 1.ค่าเบี้ยเล้ียงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                        (..........................................)                                               

           2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันท่ีที่ได้รับจากเงินยืม             ตำแหน่ง............................................             

           3.ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน                           วันที่.................................................

ลำดับ 

ที่ 
ช่ือ  ตำแหน่ง  

ค่าใช้จ่าย  รวม  

 

ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 

ที่รับเงิน 
หมายเหตุ 

ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

 

 

 

 

 

 

          

                                                            รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่................วันที่......... 



 


