
(ฉบับปรับปรุง) 

 
แบบฟอร์มการขอไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการด้านการวิจัยหรือสร้างสรรค์ 

 
เขียนที่....................................................... 

วันที่.............เดือน..........................พ.ศ. .......... 
เรื่อง ขอลาไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการด้านการวิจัยหรือสร้างสรรค์ 
เรียน อธิการบดี 
 
 ข้าพเจ้า..................................................................... ต าแหน่ง................................................... 
สังกัด....................................................................................................................... ............................................... 
มีความประสงค์ขอลาไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการด้านการวิจัยหรือสร้างสรรค์ ตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยหลักเกณฑ์การส่งเสริมพนักงานมหาวิทยาลัยด้านการวิจัยและสร้างสรรค์ พ.ศ. 2561 
จึงขอเสนอรายละเอียดเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
 
1. ประวัติส่วนตัว 

1.1   วันเดือนปีเกิด.......................................................................อายุ........................ปี.......... ................เดือน 
1.2  วุฒิชั้นสูงสุด...................................................จากสถานศึกษา................................................ ................. 
1.3  ที่อยู่ปัจจุบัน....................................................................................... โทรศัพท์....................................... 
1.4  ที่อยู่ติดต่อได้ขณะไปปฏิบัติงานเพื่อเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการด้านการวิจัยหรือสร้างสรรค์................... 
 .................................................................................................... ............................................................. 
 โทรศัพท์.....................................................................อีเมล..................................................................... 
 

2. ประวัติการท างาน 
2.1 เริ่มปฏิบัติงานที.่...................................................................................................................................... 
 ตั้งแต่วัน (วัน เดือน ปี).........................................................ต าแหน่ง...................................................... 
2.2 เริ่มปฏิบัติงานที.่...................................................................................................................................... 
 ตั้งแต่วัน (วัน เดือน ปี).........................................................ต าแหน่ง...................................................... 
 (หากมีมากกว่า 2 แห่ง ก่อนเข้าปฏิบัติงานที่มหาวิทยาลัยศิลปากร โปรดใช้ใบแทรก) 
2.3 เริ่มปฏิบัติงานทีม่หาวิทยาลัยศิลปากร ตั้งแต่ (วัน เดือน ปี)………………………..………………………………… 
 รวมเวลาที่ปฏิบัติงานถึงปัจจุบัน....................ปี......................เดือน......................วัน  
2.4 ระยะเวลาที่เคยลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยหรือสร้างสรรค์ (ท้ังในประเทศและ 
 ต่างประเทศ) รวม..................ปี...................เดือน...................วัน 
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2.5 เคยได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพ่ือเขียนต าราทางวิชาการหรือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการด้านการวิจัย 
 หรือสร้างสรรค์ ครั้งสุดท้ายเมื่อ (วัน เดือน ปี)........................................................ ................................ 
  โดยผลงานวิจัยดังกล่าว ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานในระดับชาติและนานาชาติแล้ว ดังนี้ 

   กลุ่มสาขาวิทยาศาสตร์ 
 ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัยในวารสารวิชาการท่ีปรากฏในฐานข้อมูล Scopus 

   กลุ่มสาขาสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์ 
 ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัยในวารสารวิชาการท่ีปรากฏในฐานข้อมูล Scopus 
 ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานในวารสารทางวิชาการท่ีได้รับการยอมรับและเป็นไป

ตามเกณฑ์ที่ ก.พ.อ. ก าหนด 
 ได้รับการตีพิมพ์ผลงานฉบับสมบูรณ์ที่ผ่านการตรวจประเมินผลงานโดยคณะกรรมการ

ผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว (แนบผลการพิจารณาประกอบฯ) 
   กลุ่มสาขาศิลปะและการออกแบบ 

 ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิจัยในวารสารวิชาการท่ีปรากฏในฐานข้อมูล Scopus 
 ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานในวารสารทางวิชาการท่ีได้รับการยอมรับและเป็นไป

ตามเกณฑ์ที่ ก.พ.อ. ก าหนด 
 รายงานสืบเนื่องจากการประชุมฉบับเต็ม 
 ผลงานทางวิชาการหรืองานสร้างสรรค์ในลักษณะอื่น ๆ (โปรดระบุ).............................. 

............................................................................................................................. ...........  
3. งานที่ปฏิบัติในปัจจุบัน 

3.1 งานสอน 
........................................................................................................................... ...................................... 
.............................................................................................. ................................................................... 
........................................................................................................................... ...................................... 

3.2 งานควบคุมวิทยานิพนธ์ หรือสารนิพนธ์ 
........................................................................................................................... ...................................... 
..................................................................................... ............................................................................ 
.......................................................................................................................... ...................................... 

3.3 งานวิจัยและ/หรืองานวิชาการอื่น 
........................................................................................................................... ......................................
.................................................................................. ............................................................................... 
........................................................................................................................... ...................................... 

3.4 งานอ่ืนๆ ที่เกีย่วกับราชการของมหาวิทยาลัยศิลปากร 
........................................................................................................................... ......................................
................................................................................................................................................................. 
........................................................................................................................... ...................................... 
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3.5 เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
3.5.1 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

1. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ...........  
2. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ...........  

3.5.2 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
1. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ...........  
2. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ........... 
3. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ...........  
ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าการไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการด้านการวิจัยหรือสร้างสรรค์

ในครั้งนี้ ไม่ส่งผลกระทบต่อภาระงานที่เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรืออาจารย์ประจ าหลักสูตร
และสอดคล้องตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ ที่เก่ียวข้อง 

 

4. รายละเอียดการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการด้านการวิจัยหรือสร้างสรรค ์
4.1 ขอไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการด้านการวิจัยหรือสร้างสรรค์ในหัวข้อ............................ 

........................................................................................... ...................................................................... 
ณ......................................................................................................ประเทศ................ .......................... 
ตั้งแต่วันที่...........................................ถึงวันที่........................................รวมระยะเวลา ...................เดือน 
ทุนสนับสนุน (ถ้ามี) .................................................................................................. .............................. 

4.2 รายละเอียดการเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการด้านการวิจัยหรือสร้างสรรค์ 
บทที่ 1 .................................................................................................................................................... 
บทที่ 2 .................................................................................................. .................................................. 
บทที่ 3 .................................................................................................. .................................................. 
.         ............................................................................................................ ........................................   
.         ............................................................................................................ ........................................   

4.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
.................................................................................................................. ...............................................  
........................................................................................................................... ...................................... 

4.4 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (รายงานความก้าวหน้าของการท าวิจัยหรือสร้างสรรค์ ทุก ๆ 3 เดือน)  
ระยะที่ 1..................................................................................................................................... ............. 
........................................................................................................................... ......................................  
ระยะที่ 2.................................................................................... .............................................................. 
........................................................................................................................... ...................................... 
ระยะที่ 3..................................................................................................................................................  
........................................................................................................................... ......................................  
ระยะที่ 4..................................................................................................................................... ............. 
.................................................................... ............................................................................................. 
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                 ข้าพเจ้าทราบระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยหลักเกณฑ์การส่งเสริมพนักงานมหาวิทยาลัย
ด้านการวิจัยและสร้างสรรค์ พ.ศ. 2561 เป็นอย่างดีแล้ว  
 
                                                                 (ลงชื่อ)………............…......................………………………… 
                (……..................................……………………………..) 
 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น  
........................................................................................................................................ ......................................  
............................................................................................................... ...............................................................  
............................................................................................................................. .................................................  
............................................................................................................................. .................................................  

         ทั้งนี้ ตามที่ผู้ขออนุมัติลาฯ ได้รับมอบหมายให้เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจ า
หลักสูตร คณะฯ ได้ด าเนินการแต่งตั้งอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจ าหลักสูตรแทนแล้ว คือ     
(โปรดระบุชื่อผู้ได้รับแต่งตั้งท าหน้าที่แทน).................................................................................. ..........................        
รายละเอียดดังเอกสารแนบท้าย  
 
 
                                                           (ลงชื่อ)………............…......................………………..……… 
                   (……..................................……………………………..) 
             หัวหน้าภาควิชา/สาขา............................................................ 
                วันที่.............เดือน................................พ.ศ................. 
 
 
มติคณะกรรมการประจ าส่วนงานในการประชุมครั้งที่....................../.............................. 
(พิจารณาความเหมาะสมภายใต้หลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในระเบียบฯ ข้อ 20 และ 21 แล้ว) 
........................................................................................................... ...................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
 
         
                                                               (ลงชื่อ)………............…......................………………..……… 
                (……..................................……………………………..) 
               คณบดี...................................................................... 
                  วันที่.............เดือน................................พ.ศ................. 
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ผลการพิจารณาของอธิการบดี  

  อนุมัติ    ไม่อนุมัติ 
 

                                                              (ลงชื่อ)………............…......................………………..……… 
                       (……..................................……………………………..) 
                  อธิการบดี 
                  วันที่.............เดือน................................พ.ศ.................  


